Mustergeschaftsordnung des Bayerischen Landkreistags
vom 9. April 1956 in der Fassung 20. Februar 2020

Vorbemerkung

(Die entsprechend der gesetzlichen Formulierung der Landkreisordnung in dieser Ge-
schaftsordnung in mannlicher Form gewahlten Bezeichnungen dienen der Lesbarkeit der
Geschaftsordnung und schlie3en auch die weiblichen Vertreter und die Personengruppe
Divers der entsprechenden Amter bzw. Berufsgruppen ein. Siehe auch den Hinweis am
Ende der Mustergeschéaftsordnung)

Inhaltsibersicht

I. Teil
Allgemeines
g1 Umfang der Verwaltung des Landkreises
§ 2 Organe des Landkreises
§ 3 Kreistag
§ 4 Zustandigkeiten
§5 Beschlussfassung
8§86 Allgemeine Pflichten der Kreisrate; Verlust des Amtes
II. Teil
Sitzungen
8§ 7 Sitzungszwang, Teilnahme- und Abstimmungspflicht
8§ 8 Ausschluss wegen personlicher Beteiligung, beschréanktes Vertretungsrecht
§ 9 Aufwandsentschadigung
8§10 Zusammensetzung des Kreistags, Anzahl der Sitzungen
§11 Offentliche Sitzungen
8§12 Ausschluss der Offentlichkeit
§13 Nichtoffentliche Sitzungen
8§14 Form der Sitzung
[l. Teil
Geschaftsgang
8§15 Ladung
§ 16 Tagesordnung
8§17 Antragstellung
8§18 Beiziehung von Bediensteten des Landratsamts
8§19 Sitzungsablauf
8§20 Vorsitz, Handhabung der Ordnung

§21 Beschlussfahigkeit



§ 22 Beratung
8§23 Beschlusse, Wahlen
§ 24 Abstimmung
825 Anfragen
8§ 26 Niederschrift
§ 27 Einsichtnahme durch Kreisrate, Abschriften
§28 Einsichtnahme durch Kreisbirger

V. Teil

Kreistag
8§29 Zustandigkeit des Kreistags, Fraktionen

V. Teil

Ausschiisse
8 30 Vorarbeit fir den Kreistag durch den Kreisausschuss
8§31 Weitere Zustandigkeit des Kreisausschusses
§ 32 Einberufung des Kreisausschusses
§ 33 Bestellung des Kreisausschusses
8§34 Jugendhilfeausschuss
§ 35 Rechnungsprufungsausschuss
8 36 Weitere beschlieRende oder beratende Ausschiisse
(einschliel3lich Werkausschuss)

8§ 37 Geschaftsgang der Ausschiisse

VI. Teill

Landrat und Stellvertreter
§ 38 Zustandigkeit des Landrats
8§39 Einzelne Aufgaben des Landrats
8§40 Vollzug des Haushaltsplans; tGberplanmafRige und aul3erplanmalige Ausga-
ben

8§41 Dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschéfte
8§42 Delegation von Aufgaben und Befugnissen auf Personal des Landratsamts
8§43 Vollzug der Staatsaufgaben
8§44 Stellvertreter des Landrats

VII. Tell

Landratsamt

§ 45 Landratsamt



VIII. Tell
Schlussbestimmung

8§ 46 In Kraft treten

Geschaftsordnung des Kreistags ......ccccceeeeeveeennnnn.
(einschlie3lich Richtlinien gemaf Art. 34 Abs. 1 S. 2 LKrO)

Der Kreistag des Landkreises .................. erlasst aufgrund des Art.40 der Landkreisord-
nung fur den Freistaat Bayern (LKrO) die folgende Geschaftsordnung:

l. Teil
Allgemeines

§1
Umfang der Verwaltung des Landkreises

(1) Die Verwaltung des Landkreises erstreckt sich auf alle auf das Kreisgebiet (Art. 7
LKrO) beschrankten 6ffentlichen Aufgaben, die Uber die Zustandigkeit oder das Leis-
tungsvermogen der kreisangehdrigen Gemeinden hinausgehen, soweit es sich nicht um
Staatsaufgaben handelt (Art. 4 LKrO).

(2) Die Verwaltungstatigkeit im Landkreis muss mit dem Grundgesetz fir die Bun-
desrepublik Deutschland, der Bayerischen Verfassung und den Gesetzen im Einklang
stehen. Sie darf nur von sachlichen Gesichtspunkten geleitet sein (Art. 50 LKrO).

§2
Organe des Landkreises

(1) Die Verwaltung des Landkreises (Art. 22 LKrO) erfolgt fur alle Angelegenheiten
des eigenen und des Ubertragenen Wirkungskreises durch

den Kreistag (Art. 23 LKrO),

den Kreisausschuss (Art. 26 LKrO),

den Jugendhilfeausschuss (8§ 70 Abs. 1 und § 71 SGB VIII, Art. 17 ff. AGSG),

den Rechnungsprifungsausschuss (Art. 89 Abs. 2 LKrO)

weitere Ausschuisse (Art. 29 LKrO), ggf. einschlief3lich Werkausschuss (Art. 76 Abs.
2 LKrO),

den Landrat (Art. 34, 38 Abs. 2 LKrO)

arnNE

»



Das Landratsamt ist bezlglich der Verwaltung des Landkreises Kreisbehérde (Art. 37
Abs. 1 S. 1 LKrO).

(2) Die Verwaltung der Aufgaben der unteren staatlichen Verwaltungsbehdrde (Kreis-
verwaltungsbehdrde, Art. 1 S. 2 LKrO) erfolgt durch das Landratsamt in seiner Eigen-
schaft als Staatsbehotrde (Art. 37 Abs. 1 S. 2 LKrO). Diese Aufgaben sind der Behandlung
durch den Kreistag und die Ausschisse entzogen.

§3
Kreistag

Der Kreistag ist die durch Wahlen berufene Vertretung der Kreisbirger (Art. 23 LKrO). Er
Uberwacht die gesamte Kreisverwaltung in allen Angelegenheiten des eigenen Wirkungs-
kreises (Art. 5, 51 LKrO) und des Ubertragenen Wirkungskreises (Art. 6, 53 LKrO).

§4
Zustandigkeiten

Die Zustandigkeiten des Kreistags, der Ausschiisse und des Landrats richten sich nach
den Gesetzen und den folgenden Bestimmungen dieser Geschéftsordnung.

§5
Beschlussfassung

(1) Die Willensbildung des Kreistags und der Ausschuisse erfolgt durch Beratung und
Beschlussfassung.

(2) Jede Beschlussfassung setzt einen Antrag voraus.

§6
Allgemeine Pflichten der Kreisréte,
Verlust des Amtes

(1) Die Kreisrate sind ehrenamtlich tatig (Art. 13, 24 Abs. 2 S. 3 LKrO). Sie sind zur
gewissenhaften Wahrnehmung ihrer Obliegenheiten verpflichtet (Art. 14 Abs. 1 LKrO).
Sie haben Uber die ihnen bei ihrer ehrenamtlichen Téatigkeit bekannt gewordenen Ange-
legenheiten Verschwiegenheit zu bewahren, es sei denn, dass es sich um Mitteilungen
im amtlichen Verkehr oder um Tatsachen handelt, die offenkundig sind oder ihrer Bedeu-
tung nach keiner Geheimhaltung bedurfen (Art. 14 Abs. 2 Satz 1 LKrO). Sie durfen die
Kenntnis der nach Satz 1 geheim zu haltenden Angelegenheiten nicht unbefugt verwer-
ten (Art. 14 Abs. 2 Satz 2 LKrO). Diese Verpflichtungen bestehen auch nach Beendigung
des Ehrenamtes fort (Art. 14 Abs. 2 Satz 4 LKrO).



(2) Kreisrate durfen ohne Genehmigung Uber Angelegenheiten, Uber die sie Ver-
schwiegenheit zu bewahren haben, weder vor Gericht noch auf3ergerichtlich aussagen
oder Erklarungen abgeben (Art. 14 Abs. 3 Satz 1 LKrO).

(3) Schuldhafte Zuwiderhandlungen gegen Verpflichtungen der Absatze 1 und 2 kén-
nen durch den Kreistag im Einzelfall mit Ordnungsgeld bis zu zweihundertfinfzig Euro,
bei unbefugter Offenbarung personenbezogener Daten bis zu funfhundert Euro, geahn-
det werden (Art. 14 Abs. 4 LKrO).

(4) Auf die Ubrigen Bestimmungen des Art. 14 Absatze 2 bis 4 LKrO wird hingewie-
sen.

(5) Die Kreisrate konnen aul3er der Teilnahme an den Beratungen und Abstimmun-
gen Geschéfte nur ibernehmen, soweit sie ihnen vom Kreistag oder einem Ausschuss
ausdrucklich zur Bearbeitung oder Erledigung tGbertragen sind (Art. 42 Abs. 1 S. 1 LKrO).

(6) Das Amt eines Kreisrats endet mit dem Ablauf der Wahlzeit (Art. 23 des Ge-
meinde- und Landkreiswahlgesetzes — GLKrWG). Abgesehen davon verliert ein Kreisrat
sein Amt, wenn er die Wahlbarkeit in den Kreistag verliert (Art. 48 Abs. 1 GLKrWG).

Il. Teil
Sitzungen

§7
Sitzungszwang, Teilnahme- und Abstimmungspflicht

(1) Der Kreistag beschlief3t nur in Sitzungen (Art. 41 Abs. 1 LKrO).

(2) Die Kreisrate sind verpflichtet, an den Sitzungen und Abstimmungen teilzuneh-
men und die ihnen zugewiesenen Geschéfte (auch als Verbandsrate in Zweckverbanden)
zu Ubernehmen und auszulben. Im Kreistag, im Kreisausschuss und in den weiteren
Ausschissen darf sich niemand der Stimme enthalten. (vgl. auch Art. 42 LKrO).

(3) Gegen die Kreisrate, die sich ihren Verpflichtungen nach Absatz 2 ohne genu-
gende Entschuldigung entziehen, kann der Kreistag Ordnungsgeld bis zu zweihundert-
funfzig Euro im Einzelfall verhangen (Art. 42 Abs. 2 LKrO). Die Entscheidung, ob die
Entschuldigung genugt, obliegt dem Kreistag.

§8
Ausschluss wegen personlicher Beteiligung,
beschranktes Vertretungsrecht

(1) Mitglieder des Kreistags konnen an der Beratung und Abstimmung nicht teilneh-
men, wenn der Beschluss ihnen selbst, einem Angehdrigen (Art. 20 Abs. 5 des Bayeri-



schen Verwaltungsverfahrensgesetzes) oder einer von ihnen kraft Gesetzes oder Voll-
macht vertretenen naturlichen oder juristischen Person oder sonstigen Vereinigung einen
unmittelbaren Vorteil oder Nachteil bringen kann. Gleiches gilt, wenn ein Mitglied des
Kreistags in anderer als 6ffentlicher Eigenschaft (als Amtsperson) ein Gutachten abge-
geben hat (Art. 43 Abs. 1 LKrO). Mitglieder des Kreistags, die nach den Umstanden an-
nehmen muassen, von der Beratung und Abstimmung wegen personlicher Beteiligung
ausgeschlossen zu sein, haben dies vor Beginn der Beratung dem Vorsitzenden unauf-
gefordert mitzuteilen.

(2) Absatz 1 gilt nicht fur Wahlen und fur Beschlisse, mit denen der Kreistag eine
Person zum Mitglied eines Ausschusses bestellt oder sie zur Wahrnehmung von Interes-
sen des Landkreises in eine andere Einrichtung entsendet, dafir vorschlagt oder daraus
abberuft.

(3) Ob die Voraussetzungen des Abs. 1 vorliegen, entscheidet der Kreistag ohne Mit-
wirkung des personlich Beteiligten (Art. 43 Abs. 3 LKrO); er trifft dabei eine Rechtsent-
scheidung. Die Mitwirkung eines wegen personlicher Beteiligung ausgeschlossenen
Kreisrats an der Abstimmung hat die Ungultigkeit des Beschlusses nur dann zur Folge,
wenn sie fur das Abstimmungsergebnis entscheidend war (Art. 43 Abs. 4 LKrO).

(4) Kreisrate durfen Anspriiche Dritter gegen den Landkreis nur als gesetzliche Ver-
treter geltend machen (Art. 44 LKrO).

§9
Aufwandsentschadigung

(1) Die Kreisrate und sonstigen ehrenamtlich tatigen Kreisbirger haben Anspruch auf
angemessene Entschadigung und Ersatzleistungen (Art. 14a LKrO). Sie richten sich nach
der Satzung Uber die Entschadigung der Kreisrate und der sonstigen ehrenamtlich tatigen
Kreisburger.

(2) Soweit die Entschadigung und/oder die Ersatzleistung abhangig ist von einer Teil-
nahme an einer Sitzung, erfolgt der Nachweis hiertiber durch Eintragung in die Anwesen-
heitsliste, durch Namensaufruf oder Feststellung in die Niederschrift.

8§10
Zusammensetzung des Kreistags,
Anzahl der Sitzungen

(1) Der Kreistag des Landkreises ......... besteht aus dem Landrat und ... Kreisraten
(Art. 24 LKrO).

(2) Zeitpunkt und Zahl der Kreistagssitzungen richten sich nach dem Bedarf (wie es
der ordnungsgemaRe Geschaftsgang erfordert).”

“Eine Mindestzahl an Kreistagssitzungen kann in der Geschéftsordnung festgelegt werden.



(3) In dringenden Fallen kann der Kreistag zu auf3erordentlichen Sitzungen einberu-
fen werden. Er ist einzuberufen, wenn es der Kreisausschuss oder ein Drittel der Kreis-
rate unter Bezeichnung des Verhandlungsgegenstandes beantragt (Art. 25 Abs. 2 LKrO).

§11
Offentliche Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Kreistags sind grundsétzlich offentlich (Art. 46 LKrO).

(2) Zu den offentlichen Sitzungen hat jedermann Zutritt, soweit Platz vorhanden ist.
Erforderlichenfalls wird die Zulassung durch Ausgabe von Platzkarten geregelt. Fur die
Medien miussen stets Platze freigehalten werden.

(3) Zuhérer haben kein Recht, in irgendeiner Form in den Gang der Verhandlungen
einzugreifen. Sie kdnnen, wenn sie die Ordnung storen, durch den Vorsitzenden ausge-
schlossen werden (Art. 47 Abs. 1 Satz 2 LKrO).

(4) Aufnahmen in Ton oder Bild sind nach vorheriger Zustimmung des Vorsitzenden
und des Kreistags nur erlaubt, soweit dadurch die Ordnung nicht gestort wird; Abs. 3 gilt
sinngemalf3. Der Vorsitzende kann die Aufnahmedauer zur Sicherstellung eines geordne-
ten Sitzungsablaufs beschranken. Sitzungsteilnehmer kdnnen verlangen, dass wéahrend
ihres Redebeitrags Aufnahmen unterbleiben. Aufnahmen von Zuhoérern bedirfen ihrer
vorherigen Einwilligung.

§12
Ausschluss der Offentlichkeit

(1) Der Kreistag schlieRt die Offentlichkeit von der Sitzung aus, wenn das Wohl der
Allgemeinheit oder berechtigte Anspriiche Einzelner der 6ffentlichen Behandlung entge-
genstehen (Art. 46 Abs. 2 LKrO).

(2) Uber den Ausschluss der Offentlichkeit wird in nichtéffentlicher Sitzung beraten
und beschlossen (Art. 46 Abs. 2 Satz 2 LKrO).

(3) Die in nichtoffentlicher Sitzung gefassten Beschlisse gibt der Landrat oder ein
von ihm Beauftragter der Offentlichkeit in einer spateren 6ffentlichen Kreistagssitzung
oder in anderer geeigneter Weise bekannt, sobald die Grinde fir die Geheimhaltung
weggefallen sind (vgl. Art. 46 Abs. 3 LKrO).



§13
Nichttffentliche Sitzungen

Grundsatzlich sind in nicht6ffentlicher Sitzung zu behandeln:

1. Grundstucksangelegenheiten,

2. Vergabe von Bau- und sonstigen Auftragen und Konzessionen,

3. Personalangelegenheiten,

4. Sparkassenangelegenheiten,

5. Angelegenheiten, die dem Steuer- oder Sozialgeheimnis unterliegen,

es sei denn, dass im Einzelfall Rucksichten auf das Wohl der Allgemeinheit oder auf be-
rechtigte Anspriiche Einzelner nicht entgegenstehen (vgl. Art. 46 Abs. 2 Satz 1 LKrO)."

§ 14
Form der Sitzung

Die aulR3ere Form der Sitzungen ist wirdig zu gestalten. Die Kreisréate sind gehalten, die-
sem Grundsatz Rechnung zu tragen.

. Teil
Geschéaftsgang

8§15
Ladung
(Alternative 1: Schriftliche oder elektronische Ladung, Verwendung eines Ratsin-
formationssystems)

(1) Die Einberufung der Kreistagssitzungen erfolgt durch den Landrat (Art. 25 LKrO).

(2) Die Kreisrate werden schriftlich unter Beifiigung der Tagesordnung oder mit ihrem
Einverstandnis elektronisch zu den Sitzungen eingeladen. Im Falle einer elektronischen
Einladung wird die Tagesordnung als nicht veranderbares Dokument durch E-Mail oder,
soweit Rucksichten auf das Wohl der Allgemeinheit oder berechtigte Anspriiche Einzel-
ner dies erfordern, durch De-Mail oder in verschlisselter Form versandt. Eine elektroni-
sche Einladung ist auch mdglich Uber den E-Mail-Versand eines Links, Gber den ein nicht
veranderbares Dokument in einem technisch individuell gegen Zugriffe Dritter geschitz-
ten Bereich (Kreistagsinformationssystem) geoffnet werden kann. Das Einverstandnis fir

9 Auf das Schreiben des Bayerischen Staatsministeriums des Innern, fiir Sport und Integration vom
24.09.2019 wird hingewiesen. Das StMI vertritt die Rechtsauffassung, dass, abweichend von der friheren
Rechtslage, nunmehr sowohl Vergaben von Bauleistungen als auch Vergaben von Liefer- und Dienstleis-
tungen und Konzessionen tendenziell in nichtéffentlicher Sitzung zu beraten und zu beschlie3en seien;
dies gelte auch fur freiberufliche Leistungen. Wegen der Besonderheiten des jeweiligen Vergabeverfahrens
sei jeweils eine Einzelfallbeurteilung erforderlich.



die elektronische Ladung ist schriftlich gegenliber dem Landrat zu erklaren; es ist jeder-
zeit widerrufbar.

(3) Bei Versendung durch einfachen Brief gilt die Ladung spatestens am 3. Tag nach
der Aufgabe zur Post als zugegangen. Im Falle der elektronischen Ladung geht die Ta-
gesordnung zu, wenn sie im elektronischen Briefkasten des Empfangers oder bei seinem
Provider abrufbar eingegangen und tblicherweise mit der Kenntnisnahme zu rechnen ist.
Fur den Nachweis des Zugangs einer De-Mail genlgt die Eingangsbestatigung nach
§ 5 Abs. 8 des De-Mail-Gesetzes.

(4) Die Ladung hat den Kreisraten spatestens am 7. Tage vor der Sitzung zuzugehen.
In dringenden Fallen kann diese Frist bis auf den 3. Tag vor der Sitzung abgekurzt wer-
den.

(5) Der Tagesordnung sollen weitere Unterlagen beigeflgt werden, wenn und soweit
dies fur die Vorbereitung der Beratungen notwendig ist und Gesichtspunkte der Vertrau-
lichkeit nicht entgegenstehen. Die weiteren Unterlagen kénnen schriftlich oder elektro-
nisch in einem technisch individuell gegen Zugriffe Dritter geschuitzten Bereich (Kreis-
tagsinformationssystem) zur Verfiigung gestellt werden. Hat der Kreisrat sein Einver-
stéandnis zur elektronischen Ladung erklart, werden die weiteren Unterlagen grundsatz-
lich nur in elektronischer Form bereitgestellt.

§15
Ladung
(Alternative 2: Schriftliche Ladung)

(1) Die Einberufung der Kreistagssitzungen erfolgt durch den Landrat (Art. 25 LKrO).

(2) Die Ladung erfolgt per Brief oder per Fax. Eine fernmiundliche Ladung ist wie
vorstehend zu bestatigen.

(3) Die Ladung hat den Kreisraten spatestens am 7. Tag vor der Sitzung zuzugehen.
In dringenden Féllen kann diese Frist bis auf den 3. Tag vor der Sitzung abgekurzt wer-
den. Bei Versendung durch einfachen Brief gilt die Ladung spéatestens am 3. Tag nach
der Aufgabe zur Post als zugegangen.

(4) Der Ladung ist die hinsichtlich der einzelnen Beratungsgegenstéande hinreichend
konkretisierte Tagesordnung beizufligen. Weitere Unterlagen und sonstiges Schriftmate-
rial sollen den Kreisraten rechtzeitig zur Verfigung gestellt werden, soweit dies fir die
Vorbereitung der Beratungen notwendig ist und Gesichtspunkte der Vertraulichkeit nicht
entgegenstehen.
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§16
Tagesordnung

Die Tagesordnung der Kreistagssitzungen wird vom Landrat aufgestellt.

§ 17
Antragstellung

(1) Antrage, die in einer Kreistagssitzung behandelt werden sollen, kénnen nur von
Mitgliedern des Kreistags gestellt werden. Sie sind schriftlich und nach Moéglichkeit elekt-
ronisch beim Landrat einzureichen und ausreichend zu begriinden. Sie missen spéates-
tens bis zum ..... Tag vor der Sitzung beim Landrat eingereicht werden.

(2) Verspatet eingehende oder erst unmittelbar vor oder wahrend der Sitzung ge-
stellte Antrage kénnen nachtraglich in die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn
entweder die Angelegenheit dringlich ist und der Kreistag der Behandlung mehrheitlich
zustimmt oder samtliche Mitglieder des Kreistags anwesend sind und kein Mitglied der
Behandlung widerspricht. Antrage nach Satz 1, die noch Ermittlungen und Prifungen,
Beiziehung von Akten oder die Befragung nicht anwesender Sachbearbeiter oder sonsti-
ger Personen notwendig machen, werden bis zur nachsten Sitzung zuriickgestellt.

(3) Nicht der Schriftform bedurfen

1. Antrage zur Geschaftsordnung wie z.B.
a) Schlielung der Rednerliste,
b) Schluss der Beratung und sofortige Abstimmung,
c) Vertagung eines Tagesordnungspunktes,
d) Nichtbehandlung eines Tagesordnungspunktes (Gegenstandes),
e) Verweisung in einen Ausschuss,
f) Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung
g) Verweisung eines Tagesordnungspunktes auf eine nichtéffentliche Sitzung
h) Einwendungen zur Geschéaftsordnung,

2. einfache Sachantrage wie z.B.
a) Anderungsantrage wahrend der Debatte,
b) Zurlckziehung von Antragen,
c) Wiederaufnahme zuriickgezogener Antrage.

(4) Antrage, die im Haushaltsplan nicht vorgesehene Ausgaben verursachen, sollen
nur gestellt werden, wenn gleichzeitig Deckungsvorschlage gemacht werden (Art. 60
Abs. 1 LKrO).

(5) Antrage von Mitgliedern des Kreistags, fur deren Behandlung ein Ausschuss zu-
standig ist, sind vom Landrat in den zustandigen Ausschuss zu verweisen.
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§18
Beiziehung von Bediensteten des Landratsamts

(1) Der Landrat kann nach seinem Ermessen Bedienstete des Landratsamts oder
sonstige Auskunftspersonen zu den Sitzungen des Kreistags beiziehen, die gehort wer-
den konnen.

(2) Ein dem Landratsamt zugewiesener juristischer Staatsbeamter soll grundsétzlich
als juristischer Sachverstandiger zu den Sitzungen zugezogen werden (Art. 37 Abs. 3
Satze 1 und 2 LKrO).

§19
Sitzungsablauf

(1) Der Ablauf der Kreistagssitzungen ist regelmaRig wie folgt:

Er6ffnung der Sitzung

Feststellung der ordnungsgemafien Ladung, Feststellung der Anwesenheit und Be-

kanntgabe vorliegender Entschuldigungen,

3. Feststellung der Beschlussféahigkeit des Kreistags (§ 21),

4. Bekanntgabe amtlicher Mitteilungen, erforderlichenfalls Beratung und Beschlussfas-
sung hiertber,

5. Beratung und Beschlussfassung lUber die Tagesordnungspunkte unter Zugrundele-
gung evtl. Ausschussbeschlisse,

6. Bekanntgabe Uber Anordnungen oder Uber die Besorgung unaufschiebbarer Ge-
schafte durch den Landrat an Stelle des Kreistags gemaf3 Art. 34 Abs. 3 LKrO,

7. SchlieBung der Sitzung durch den Vorsitzenden.

N =

(2) Antrage und Anfragen sind im Rahmen der Geschaftsordnung in der Reihenfolge
ihres Eingangs zu behandein.

8§20
Vorsitz, Handhabung der Ordnung

(1) Den Vorsitz im Kreistag fuhrt der Landrat (Art. 33 LKrO). Ist der Landrat verhindert
oder personlich beteiligt, so vertritt ihn sein gewahlter Stellvertreter (Art. 32 LKrO). Ist
auch dieser verhindert, so gilt 8 44 Abs. 3 Buchst. a dieser Geschéaftsordnung.

(2) Der Vorsitzende leitet die Verhandlungen und handhabt die Ordnung im Sitzungs-
raum.

(3) Der Vorsitzende ist berechtigt, Kreisrate mit Zustimmung des Kreistags von der
Sitzung auszuschliel3en, wenn sie die Ordnung fortgesetzt erheblich stéren (Art. 47 Abs.
1 Satz 3 LKrO).
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(4) Wird durch einen bereits von einer friiheren Sitzung ausgeschlossenen Kreisrat
die Ordnung innerhalb von zwei Monaten neuerdings erheblich gestdrt, so kann ihm der
Kreistag fur zwei weitere Sitzungen die Teilnahme untersagen (Art. 47 Abs. 2 LKrO).

(5) Falls die Ruhe und Ordnung im Sitzungssaal nicht anders wieder herzustellen ist,
kann der Vorsitzende die Sitzung unterbrechen oder aufheben. Zum &aul3eren Zeichen
der Unterbrechung oder Aufhebung verlasst der Vorsitzende den Sitzungsraum, nach-
dem er die Sitzung geschlossen oder die Dauer der Unterbrechung angekiindigt hat. Eine
unterbrochene Sitzung ist spatestens am nachsten Tag fortzufihren; einer neuerlichen
Ladung hierzu bedarf es nicht. Die Beratung ist an dem Punkt, an dem die Sitzung unter-
brochen wurde, fortzusetzen.

(6) Wahrend der Sitzungen ist den Kreisraten die Benutzung von Mobiltelefonen nicht
gestattet. Mitgefuihrte Mobiltelefone sind stumm- oder auszuschalten.

§21
Beschlussfahigkeit

(1) Der Kreistag ist beschlussfahig, wenn samtliche Mitglieder ordnungsgemaf gela-
den sind und die Mehrheit der Mitglieder anwesend und stimmberechtigt ist
(Art. 41 Abs. 2 LKrO).

(2) Wird der Kreistag wegen Beschlussunfahigkeit aufgrund fehlender Anwesenheits-
mehrheit zum zweiten Male zur Verhandlung tber denselben Gegenstand zusammenge-
rufen, so ist er ohne Rucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig. Bei der
zweiten Einladung muss auf diese Regelung des Art. 41 Abs. 3 Satz 1 LKrO hingewiesen
werden.

§ 22
Beratung

(1) Ein Kreisrat oder ein Bediensteter des Landratsamts darf im Kreistag nur dann
sprechen, wenn ihm vom Vorsitzenden das Wort erteilt ist. Der Vorsitzende erteilt das
Wort in der Reihenfolge der Wortmeldung, bei gleichzeitiger Wortmeldung nach seinem
Ermessen. Bei Wortmeldung ,zur Geschaftsordnung® ist das Wort auler der Reihe im
Anschluss an einen laufenden Redebeitrag sofort zu erteilen. Der Vorsitzende kann in
Ausibung seines Amtes jederzeit das Wort ergreifen.

(2) Die Anrede ist nur an den Vorsitzenden und an die Kreisréate, nicht an die Zuhorer
zu richten.

(3) Jede Beratung setzt einen Tagesordnungspunkt oder einen Antrag aus der Mitte
des Kreistags voraus.

(4) Sachantréage sind stets, Antrédge zur Geschéaftsordnung bei Bedarf zur Beratung
zu stellen.
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(5) Es darf nur zu dem zur Beratung stehenden Antrag oder Tagesordnungspunkt
und mit einer angemessenen Redezeit gesprochen werden. Andernfalls kann der Vorsit-
zende das Wort entziehen.

(6) Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung
die Beratung und die Abstimmung nicht mehr aufgenommen werden, wenn nicht alle Mit-
glieder, die an der Abstimmung teilgenommen haben, mit der Wiederholung einverstan-
den sind.

(7) Wéahrend der Beratung Uber einen Antrag oder Tagesordnungspunkt sind nur zu-
lassig
1. Geschéaftsordnungsantrage
2. Zusatzantrage, Anderungsantrage oder Antrage auf Zuriickziehung.

(8) Uber Antrage zur Geschaftsordnung ist sofort abzustimmen. Sind diese Antrage
auf SchlieBung der Rednerliste oder auf Schluss der Beratung (vgl. § 17 Abs. 3 Nr. 1
Buchst. a und b) und ist der Antrag von Erfolg, haben der Vorsitzende und der Antrag-
steller zur Sache das Recht zur Schlussauf3erung.

(9) Bei Verletzung der vorstehenden Grundregeln fur die Beratung ist der Vorsitzende
berechtigt, zur Ordnung zu rufen, auf den Verstol3 aufmerksam zu machen und bei Nicht-
beachtung solcher Warnungen das Wort zu entziehen.

(10) Ist der Landrat der Auffassung, dass ein in die Tagesordnung aufgenommener
Antrag rechtlich (z.B. wegen fehlender Zustandigkeit des Kreistags) unzulassig ist, so hat
er bei Aufruf des Tagesordnungspunktes auf seine Bedenken hinzuweisen. Jedes Mit-
glied des Kreistags (einschlie3lich des Vorsitzenden) kann einen Antrag zur Geschafts-
ordnung auf Nichtbehandlung gem. 8§ 17 Abs. 3 Nr. 1 Buchst. d stellen. Dieser Antrag soll
kurz begrindet werden. Findet eine Beratung Uber diesen Geschaftsordnungsantrag
statt, so muss sie sich auf die Zulassigkeit des Hauptantrages beschranken. Uber einen
Antrag auf Schluss der Beratung Uber diesen Geschéaftsordnungsantrag ist sofort abzu-
stimmen.

8§23
Beschliisse, Wahlen

(1) Beschlisse des Kreistags werden in offener Abstimmung mit Mehrheit der Ab-
stimmenden gefasst. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt (Art. 45 Abs. 1
LKrO).

(2) Wahlen werden in geheimer Abstimmung nach MaRRgabe des Art. 45 Abs. 3 LKrO
vorgenommen. Sie sind nur dann gultig, wenn samtliche Mitglieder unter Angabe des
Gegenstandes geladen sind und die Mehrheit von ihnen anwesend und stimmberechtigt
ist. Gewabhlt ist, wer mehr als die Halfte der abgegebenen giltigen Stimmen erhalt. Neben
Neinstimmen und leeren Stimmzetteln gelten auch solche Stimmzettel als ungultig, die
den Namen des Gewahlten nicht eindeutig erkennen lassen. Ist mindestens die Halfte
der abgegebenen Stimmen ungultig, ist die Wahl zu wiederholen. Ist die Mehrheit der
abgegebenen Stimmen giltig und erhalt keiner der Bewerber mehr als die Halfte der
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abgegebenen giltigen Stimmen, so erfolgt Stichwahl zwischen den beiden Bewerbern
mit den hochsten Stimmenzahlen. Bei Stimmengleichheit in der Stichwahl entscheidet
das Los.

(3) Ein Verzicht auf das Wahlgeheimnis ist unzulassig.

§ 24
Abstimmung

(1) Stehen mehrere Antrage zur Abstimmung, so gilt folgende Reihenfolge:

Antrage zur Geschaftsordnung (vgl. 8 22 Abs. 8),

Beschlisse des Kreisausschusses oder der weiteren Ausschisse zu dem Beratungs-

gegenstand,

3. weitergehende Antrage; dabei sind nur solche Antrége als weitergehend anzusehen,
die einen groReren Aufwand oder eine starker einschneidende Malihahme zum Ge-
genstand haben,

4. zuerst gestellte Antrage, wenn spater gestellte nicht unter Nr. 1 bis 3 fallen.

N =

(2) Vor jeder Abstimmung ist der Antrag, Uber den abgestimmt werden soll, vom Vor-
sitzenden zu wiederholen.

(3) Es wird grundsatzlich durch Handaufheben oder Betatigung einer elektronischen
Abstimmungsanlage, die Art. 45 Abs. 1 Satz 1 LKrO entspricht, abgestimmit.

(4) Auf Verlangen von mindestens einem Viertel der anwesenden Kreisréte ist na-
mentlich abzustimmen.

(5) Jedes Mitglied des Kreistags kann verlangen, dass in der Niederschrift vermerkt
wird, wie es abgestimmt hat (Art. 48 Abs. 1 LKrO).

(6) Die Stimmenzahlung ist durch den Vorsitzenden vorzunehmen. Das Abstim-
mungsergebnis ist dem Kreistag bekanntzugeben.

§25
Anfragen

(1) Jeder Kreisrat ist berechtigt, wahrend einer Beratung Anfragen zur Sache an den
Vorsitzenden und mit dessen Zustimmung an anwesende Bedienstete des Landratsamts
zu richten. Solche Anfragen werden nicht zur Beratung gestellt.

(2) Der Befragte kann mit Zustimmung des Vorsitzenden die sofortige Beantwortung
einer Anfrage ablehnen, wenn der Gegenstand erst durch Aktenprifung oder Nachfor-
schungen geklart werden muss. Die Antwort ist dann dem Anfragenden schriftlich zuzu-
leiten und der Niederschrift beizugeben.
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8 26
Niederschrift

(1) Uber jede Kreistagssitzung ist eine Niederschrift zu fertigen. Fir die Niederschrift
ist der Vorsitzende verantwortlich. Er bestimmt den Protokollfihrer.

(2) Die Niederschrift soll den zeitlichen Ablauf der Sitzung zusammenfassend wie-
dergeben (Art. 48 Abs. 1 Satz 2 LKrO).

(3) Die Niederschrift muss ersehen lassen

. Tag, Ort und Beginn der Sitzung,

. Offentlichkeit oder Nichtoffentlichkeit der Sitzung,

. Namen der anwesenden Kreisrate,

. Tagesordnung und behandelte Gegenstande,

. Wortlaut der Antrage und Beschlisse,

. Abstimmungsergebnis,

. Zeit und Grund des etwaigen Ausschlusses eines Kreisrats,
. Zeitpunkt der Beendigung der Sitzung.

O~NO T, WN P

(4) Die Niederschrift ist nach Fertigstellung durch den Protokollfihrer und den Vorsit-
zenden zu unterzeichnen. Die unterzeichnete Niederschrift ist eine o6ffentliche Urkunde.

(5) Zur Erleichterung der Aufnahme der Niederschrift ist es dem Protokollfiihrer ge-
stattet, fur Aufzeichnungen einen Tontrager zu verwenden. Nach Fertigstellung und Un-
terzeichnung sind die Tonaufnahmen zu l6schen.

827
Einsichtnahme durch Kreisrate,
Abschriften

Die Kreisrate sind berechtigt, jederzeit die Niederschriften tiber 6ffentliche und nichtof-
fentliche Sitzungen des Kreistags und der Ausschiisse einzusehen. Sie kdnnen beim
Landrat die Erteilung von Abschriften der Beschlisse verlangen, die in 6ffentlicher Sit-
zung gefasst wurden (Art. 48LKrO). Niederschriften Gber 6ffentliche Sitzungen kénnen
in ein internes, nur Kreisraten zugangliches elektronisches Informationssystem einge-
stellt werden; das Recht aus Satz 2 wird hiervon nicht beruhrt.

§ 28
Einsichtnahme durch Kreisburger

Die Einsicht in die Niederschriften Uber 6ffentliche Sitzungen steht allen Kreisbirgern frei
(Art. 48 Abs. 2 Satz 2 LKrO). Die in 6ffentlichen Sitzungen gefassten Beschlisse kdnnen
im Internet veroéffentlicht werden.
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V. Teil
Kreistag

§29
Zustandigkeit des Kreistags, Fraktionen

(1) Der Kreistag ist fur die in Art. 30 LKrO genannten Angelegenheiten ausschlief3lich
zustandig. Weiterhin ist der Kreistag fur die in Art. 38 Abs. 1 LKrO genannten Personal-
entscheidungen zustandig, soweit er diese nicht einem beschliel3enden Ausschuss oder
dem Landrat Ubertragt (vgl. auch 8§ 38 Abs. 6 Satz 2).

(2) Der Kreistag behélt sich ferner vor, Uber folgende Angelegenheiten zu beschlie-
Ren:
1. Verhédngung von Ordnungsgeld gegen in Kreistagssitzungen saumige Kreisrate
(Art. 42 Abs. 2 LKrO),
2. Entscheidung uber die persotnliche Beteiligung von Kreisraten in Angelegenheiten,
die vom Kreistag behandelt werden (Art. 43 Abs. 3 LKrO),
3. Ausschluss von Kreisraten aus einer Kreistagssitzung wegen wiederholter Stérung
der Ordnung (Art. 47 Abs. 2 LKrO),
Umwandlung und Aufhebung kreiskommunaler Stiftungen,
Bewilligung tber- und aul3erplanmafliger Ausgaben, die im Einzelfall einen Betrag
von ....... Euro Ubersteigen, sowie sonstiger Mal3Bhahmen, durch die im Haushaltsplan
nicht vorgesehene Verbindlichkeiten des Landkreises entstehen kénnen (Art. 60
LKrO).
6. Eristferner fur folgende Angelegenheiten ausschlie3lich zustandig:
a) Bestellung der vom Landkreis zu berufenden weiteren Mitglieder des Verwaltungs-
rates der Kreissparkasse (Art. 6 Abs. 1 Nr. 2, Art. 8 Abs. 2, 3 SpkG)
b) Bestellung der Vertrauenspersonen fir den Schéffenwahlausschuss beim Amts-
gericht (8 40 Abs. 3 GVG)
c) Aufstellung der Vorschlagsliste fur ehrenamtliche Richter am Verwaltungsgericht
(8 28 VWGO).

ok

(3) Die im Kreistag vertretenen Parteien und Wahlergruppen kénnen Fraktionen bil-
den, falls sie so stark sind, dass sie mindestens einen Sitz im Kreisausschuss erhalten.
(alternativ: ........ falls sie mindestens ....... Sitze im Kreistag innehaben). Die Fraktionen
benennen einen Fraktionsvorsitzenden und mindestens einen Stellvertreter.
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V. Teil
Ausschiisse

§ 30
Vorarbeit fir den Kreistag durch den Kreisausschuss

(1) Der Kreisausschuss bereitet die Verhandlungen des Kreistags vor (Art. 26 LKrO).

(2) Die Vorbereitung erfolgt durch die Vorberatung des Gegenstandes. Bei Behand-
lung in einem Fachausschuss ist keine Kreisausschussbefassung erforderlich.

§31
Weitere Zustéandigkeit des Kreisausschusses

Der Kreisausschuss ist in eigener Verantwortung zustandig fur alle Verwaltungsaufga-
ben, die nicht dem Kreistag, weiteren beschlieBenden Ausschiissen oder dem Landrat
vorbehalten sind.” Er beschlief3t im Rahmen seiner Zustandigkeiten endgliltig (Art. 26
LKrO). Der Kreistag kann Beschlisse des Kreisausschusses nur unter den gleichen Vo-
raussetzungen &ndern oder aufheben, die fur die Aufhebung seiner eigenen Beschlisse
gelten.

§ 32
Einberufung des Kreisausschusses

Der Kreisausschuss wird vom Landrat nach Bedarf einberufen. Er muss einberufen wer-
den, wenn es die Halfte der Mitglieder unter Angabe des Beratungsgegenstandes schrift-
lich beantragt (Art. 28 LKrO).

§33
Bestellung des Kreisausschusses

(1) Dem Kreisausschuss gehoren der Landrat und ... Kreisrate an (Art. 27 LKrO).

(2) Die Mitglieder des Kreisausschusses werden vom Kreistag auf Grund der Vor-
schlage der Parteien und Wahlergruppen nach dem Verfahren Sainte-Lagué/Schepers
mit der Berechnungsmethode nach dem sog. Hochstzahlverfahren ermittelt (vgl. Art. 35
GLKrWG). Haben dabei Parteien oder Wahlergruppen den gleichen Anspruch auf einen

" Sollen auch die personalrechtlichen Befugnisse auf den Kreisausschuss tbertragen werden, empfiehlt
sich aus Griinden der Rechtssicherheit eine Erganzung des Satzes 1 um folgenden Halbsatz: ,; damit sind
auch die dem Kreistag zustehenden personalrechtlichen Befugnisse einschlielich der in Art. 38 Abs. 1
LKrO genannten und ohne die in Art. 30 Abs. 1 Nr. 12 LKrO genannten Ubertragen, soweit sie nicht dem
Landrat durch besonderen Beschluss ibertragen worden sind (vgl. 8§ 38 Abs. 6, 39 Abs. 1 Nr. 3 dieser
Geschéftsordnung).”
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Ausschusssitz, entscheidet das Los”. Einzelmitglieder und kleine Gruppen des Kreistags,
die auf Grund des Starkeverhaltnisses im Kreisausschuss nicht vertreten waren, kdbnnen
sich zur Entsendung gemeinsamer Vertreter in den Kreisausschuss zusammenschliel3en
(Ausschussgemeinschaft i.S. Art. 27 Abs. 2 Satz 5 LKrO); Ausschussgemeinschaften
kénnen einen Sprecher und mindestens einen Stellvertreter benennen.

(3) Die Parteien, Wahlergruppen oder Ausschussgemeinschaften, auf die Sitze ent-
fallen sind, schlagen ihre Bewerber vor, die sodann als Mitglieder des Kreisausschusses
zu bestellen sind.

(4) Fur jeden Kreisrat als Mitglied des Kreisausschusses wird fur den Fall seiner Ver-
hinderung ein Stellvertreter namentlich bestellt. Das Ausschussmitglied hat seinen Stell-
vertreter im Falle der Verhinderung zu verstandigen und die ihm zugesandten Ladungs-
unterlagen zu Ubergeben. Dem stellvertretenden Ausschussmitglied wird von Amts we-
gen eine Benachrichtigung von der Sitzung zugeleitet.

(5) Wahrend der Wahlzeit im Kreistag eintretende Anderungen des Starkeverhaltnis-
ses der Parteien und Wahlergruppen sind auszugleichen. Scheidet ein Mitglied aus der
von ihm vertretenen Partei oder Wahlergruppe aus, so verliert es seinen Sitz im Kreis-
ausschuss (vgl. Art. 27 Abs. 3 LKrO).

8§34
Jugendhilfeausschuss

(1) Der Kreistag bestellt gemaf 88 70 Abs. 1 und 71 SGB VIl (KIJHG) und Art. 17 ff.
AGSG den Jugendhilfeausschuss als standigen beschlieBenden Ausschuss. Ihm geho-
ren stimmberechtigte und beratende Mitglieder an.

1. Stimmberechtigte Mitglieder (§ 71 Abs. 1 SGB VI, Art. 18 AGSG) sind™

a) der Landrat oder das von ihm bestellte Mitglied des Kreistags als Vorsitzender,

b) Mitglieder des Kreistags,”

c) vom Kreistag gewahlte, in der Jugendhilfe erfahrene Frauen und Manner,

d) vom Kreistag gewahlte Frauen und Manner auf Vorschlag der im Landkreis wir-
kenden anerkannten Trager der freien Jugendhilfe (insbesondere Jugendver-
bande und Wohlfahrtsverbénde) entsprechend dem Umfang und der Bedeutung
ihres Wirkens im Jugendamtsbezirk.

") Alternativ kann § 33 Abs. 2 Satz 2 auch lauten: ,Bei gleicher Teilungszahl entscheidet die gréRere Zahl
der bei der Wahl auf die betreffenden Parteien oder Wahlergruppen abgegebenen Stimmen.*

™) Die Zahl der stimmberechtigten Mitglieder ist nach Art. 18 Abs. 1 AGSG einschlieBlich des Vorsitzenden
auf 15 beschrankt. In Jugendamtsbezirken mit mehr als 150.000 Einwohnern kann die Zahl der stimmbe-
rechtigten Mitglieder durch Satzung auf héchstens 20 festgelegt werden.

Y Nach § 71 Abs. 1 Nrn. 1 und 2 SGB VIII gehoren dem Jugendhilfeausschuss als stimmberechtigte Mit-
glieder an: 1. mit drei FUnfteln des Anteils der Stimmen Mitglieder des Kreistags des Landkreises oder von
ihm gewahlte Frauen und Manner, die in der Jugendhilfe erfahren sind, 2. mit zwei Funfteln des Anteils der
Stimmen Frauen und Manner, die auf Vorschlag der im Bereich des Landkreises wirkenden und anerkann-
ten Trager der freien Jugendhilfe vom Kreistag gewahlt werden; Vorschlage der Jugendverbande und der
Wohlfahrtsverbande sind angemessen zu berucksichtigen.
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2. Beratende Mitglieder (Art. 19 AGSG) sind

a) der Leiter oder die Leiterin der Verwaltung des Jugendamts,

b) ein Mitglied, das als Jugend- oder Familien- oder Vormundschaftsrichter bzw.
-richterin tatig ist,

c¢) ein Mitglied aus dem Bereich der Schulen oder der Schulverwaltung,

d) ein Bediensteter oder eine Bedienstete der zustandigen Arbeitsagentur,

e) eine Fachkraft, die in der Beratung im Sinne des § 28 SGB VIl (Erziehungsbera-
tung) tatig ist,

f) die fir den Jugendamtsbezirk zustdndige kommunale Gleichstellungsbeauftragte,
sofern eine solche bestellt ist,

g) ein Polizeibeamter oder eine Polizeibeamtin,

h) der bzw. die Vorsitzende des Kreisjugendrings oder eine von ihm bzw. ihr beauf-
tragte Person, sofern der oder die Vorsitzende des Kreisjugendrings dem Jugend-
hilfeausschuss nicht bereits als stimmberechtigtes Mitglied angehort,

i) Mitglieder aus dem Bereich der Kirchen und sonstigen Religionsgemeinschaften
des offentlichen Rechts.

(2) Fur jedes Mitglied des Jugendhilfeausschusses ist ein Stellvertreter zu bestellen
(Art. 18 Abs. 3, 19 Abs. 3 AGSG). Scheidet ein stimmberechtigtes Mitglied, das nicht dem
Kreistag angehort, vor Ablauf der Wahlzeit aus, so ist ein Ersatzmitglied zu wahlen
(Art. 22 Abs. 3 Satz 1 AGSG). Scheidet ein beratendes Mitglied vor Ablauf der Wahlzeit
aus, ist nach Art. 19 Abs. 2 AGSG ein Ersatzmitglied zu benennen.

(3) Ein beratendes Mitglied kann nicht Stellvertreter eines stimmberechtigten Mit-
glieds sein. Auf eine ausgewogene Berticksichtigung von Frauen und Mannern soll hin-
gewirkt werden.

8§35
Rechnungsprufungsausschuss

Der Kreistag bildet aus seiner Mitte einen Rechnungsprufungsausschuss mit ... (3-7) Mit-
gliedern und bestimmt ein Ausschussmitglied zum Vorsitzenden (Art. 89 Abs. 2 LKrO).
Als Ausschussmitglied und als Ausschussvorsitzender kann auch der Landrat bestellt
werden. Ferner bestellt der Kreistag fur jedes Ausschussmitglied einen Stellvertreter fur
den Fall seiner Verhinderung und bestimmt, welches Ausschussmitglied bei Verhinde-
rung des Ausschussvorsitzenden den Vorsitz fiihren soll.”

" Die Nichtoffentlichkeit des Rechnungsprifungsausschusses kann in dieser Geschéftsordnung (z.B. in
§ 37 Abs. 1 Satz 2) festgelegt werden, soweit er vorberatend tatig ist.
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8 36
Weitere beschlieRende oder beratende Ausschiisse:
(einschlie3lich Werkausschuss)

(1) Der Kreistag kann im Bedarfsfall weitere beschlie3ende oder vorberatende Aus-
schusse bilden (Art. 29 LKrO).”™ Fur die Erledigung von Angelegenheiten der Eigenbe-
triebe des Landkreises bestellt der Kreistag den Werkausschuss (Art. 76 Abs. 2 LKrO).

(2) Fur die Einberufung und Bestellung der weiteren Ausschiisse und des Werkaus-
schusses gelten die 88 32, 33 dieser Geschaftsordnung entsprechend.

(3) Den weiteren Ausschissen und dem Werkausschuss kdnnen nur Kreisrate ange-
horen. Andere Personen kdonnen als Berater von Fall zu Fall zugezogen werden.

§ 37
Geschaftsgang der Ausschisse

(1) Fur den Geschaftsgang des Kreisausschusses und der sonstigen Ausschisse mit
Ausnahme des Jugendhilfeausschusses gelten die Bestimmungen dieser Geschaftsord-
nung far den Kreistag, insbesondere die 88 11 bis 28 entsprechend, soweit nicht beson-
dere gesetzliche Bestimmungen hierflr bestehen.

(2) Kreisrate kdnnen auch in nichtoéffentlichen Sitzungen von Ausschiissen, denen
sie nicht angehoren, als Zuhdrer anwesend sein. Ein Mitspracherecht steht ihnen ebenso
wie in offentlicher Sitzung von Ausschiissen, denen sie nicht angehdren, nicht zu. In Ein-
zelfallen kann ein Ausschuss jedoch Kreisraten als Nichtmitgliedern des Ausschusses zu
bestimmten Tagesordnungspunkten das Wort erteilen, wenn dies fiir die Behandlung des
Beratungsgegenstandes sachdienlich ist; soweit die Kreisrate zu einem Beratungsgegen-
stand einen Sachantrag gestellt haben, soll ihnen dazu das Wort erteilt werden.

™) Hier waren ggf. in eigenen Abséatzen die vom Kreistag gebildeten Fachausschisse nebst Aufgabenbe-
schreibung einzusetzen. Der bisherige Satz 2 (Werkausschuss) wiirde dann ebenfalls zu einem eigenen
Absatz. Die bisherigen Absétze 2 und 3 wirden dann entsprechend fortlaufend neu beziffert.
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VI. Teil
Landrat und Stellvertreter

§ 38
Zustandigkeit des Landrats

(1) Der Landrat vertritt den Landkreis nach auRen. Der Umfang der Vertretungsmacht
ist auf seine Befugnisse beschrankt (Art. 35 Abs. 1 LKrO).

(2) Der Landrat fuhrt den Vorsitz im Kreistag, im Kreisausschuss und in den weiteren
Ausschissen (Art. 33 LKrO; vgl. auch § 20 dieser Geschaftsordnung). Soweit es ihm
durch Gesetz gestattet ist (vgl. Art. 17 Abs. 3 AGSG), kann er den Vorsitz auf einen Ver-
treter Ubertragen. Fir den Rechnungsprifungsausschuss gilt 8 35 S. 2. Der Landrat fuhrt
die Geschafte des Landkreises gemal} den Gesetzen und Beschlissen der Kreisorgane.

(3) Der Landrat bereitet die Sitzungsgegenstande vor; er vollzieht die Beschlisse und
beanstandet solche Entscheidungen, die er fir rechtswidrig halt, setzt ihren Vollzug aus
und fuhrt, soweit erforderlich, die Entscheidung der Rechtsaufsichtsbehdrde herbei (Art.
54 LKrO); von einer solchen Aussetzung hat er den Kreistag bzw. den beschlieRenden
Ausschuss unverziglich zu verstandigen.

(4) Der Landrat ist zustandig zur Regelung der innerdienstlichen Angelegenheiten
des Landratsamts (z.B. Dienstanweisungen und Hausordnungen, Geschaftsverteilungs-
plane, Zeichnungsbefugnis, Personal- und Materialeinsatz, Arbeitszeitregelung im Rah-
men der geltenden Arbeitszeitordnungen, Zahlungsanordnung und deren Ubertragung).

(5) Der Landrat ist ferner zustandig fur die Angelegenheiten der 88 39 bis 41 dieser
Geschaftsordnung.

(6) Dariiber hinaus kann der Kreistag durch Anderung bzw. Erganzung dieser Ge-
schéaftsordnung weitere Verwaltungsaufgaben dem Landrat zur selbstandigen Erledigung
Ubertragen, soweit es sich nicht um Angelegenheiten im Sinne von Art. 34 Abs. 2 Satz 2
i.V.m. Art. 30 LKrO handelt. Fiir die Ubertragung der personalrechtlichen Befugnisse
nach Art. 38 Abs. 1 Satz 3 LKrO ist ein Beschluss des Kreistags notig, der der Mehrheit
der stimmberechtigten Kreistagsmitglieder bedarf.”

“Ein Beschlussvorschlag hierzu kénnte bspw. lauten: ,Dem Landrat werden die in Art. 38 Abs. 1 LKrO
genannten personalrechtlichen Befugnisse fur Beamte bis Besoldungsgruppe A 14 und vergleichbare Ar-
beitnehmer sowie alle Gbrigen, nicht ohnehin zu den laufenden Angelegenheiten zahlenden personalrecht-
lichen Befugnisse uUbertragen. Gesetzlich festgelegte personalrechtliche Zustandigkeiten des Landrats blei-
ben unberihrt.”
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§ 39
Einzelne Aufgaben des Landrats

(1) Der Landrat erledigt in eigener Zustandigkeit

. die laufenden Angelegenheiten, die fur den Landkreis keine grundsatzliche Bedeu-

tung haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten lassen (Art. 34 Abs. 1
S. 1 Nr. 1 LKrO),

die Angelegenheiten des Landkreises, die im Interesse der Sicherheit der Bundes-
republik oder eines ihrer Lander geheim zu halten sind (Art. 34 Abs. 1 S. 1 Nr. 2 LKrO),

weitere Angelegenheiten, die ihm durch Beschluss des Kreistags Ubertragen sind
(Art. 34 Abs. 2 und Art. 38 Abs. 1 Satz 3 LKrO),

die in Art. 38 Abs. 2 LKrO genannten Personalentscheidungen.

(2) Zu den laufenden Angelegenheiten i.S. des Abs. 1 Nr. 1 bzw. zu den nach

Abs. 1 Nr. 3 Gibertragenen Angelegenheiten gehoren insbesondere:

1.

2.

Der Vollzug der Satzungen und Verordnungen des Landkreises,

der Abschluss von burgerlich-rechtlichen und 6ffentlich-rechtlichen Vertragen (z.B.
Kauf-, Miet-, Pacht-, Werklieferungsvertrage; StralRenbaukosten-, Anschlussgebiih-
ren-, Benutzungsvertrage) bis zu einer Wertgrenze des Rechtsverhaltnisses
von ....... Euro.

die Vornahme sonstiger burgerlich-rechtlicher und 6ffentlich-rechtlicher Rechtshand-
lungen (z.B. Stundung, Erlass, Gewéahrung von Teilzahlungen, grundbuchrechtlicher
Erklarungen, Kindigungen, Mahnungen, Rucktritte) bis zu einer Wertgrenze des
Rechtsverhaltnisses von .... Euro.

der Abschluss von nachtraglichen Vertragserganzungen und Vertragsanderungen
oder von nachtraglichen Mengenmehrungen zu Bauauftrdgen und Liefer- und Dienst-
leistungsauftragen bis zu einer Wertgrenze von .... Euro, héchstens aber ... % des
Wertes des zugrunde liegenden Bauauftrags bzw. Liefer- oder Dienstleistungsauf-
trags; bei der Wertermittlung sind weder der zugrundeliegende Auftrag noch vorherige
Vertragserganzungen zu der entscheidungsrelevanten Erganzung hinzuzuzahlen,

die Abgabe von Prozesserklarungen einschl. Klageerhebung, Einlegung von Rechts-
mitteln und Abschluss von Vergleichen, wenn der Rechtsstreit fir den Landkreis keine
grundsétzliche Bedeutung hat und der Streitwert voraussichtlich ... Euro nicht tUber-
steigt,

die Gewahrung von freiwilligen Zuweisungen und Zuschtssen im Rahmen des Haus-
haltsplans, soweit sie im Einzelfall den Betrag von ... Euro nicht Ubersteigen,

die Genehmigung zur Verwendung des Landkreiswappens.
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(3) Bei Dauerschuldverhéltnissen ist fiur die Bemessung der Wertgrenzen nach Ab-
satz 2 der auf ein Jahr entfallende Betrag maf3geblich. Unter Dauerschuldverhéltnissen
im Sinne dieser Geschaftsordnung sind Schuldverhaltnisse zu verstehen, die flir einen
langeren Zeitraum als ein Jahr abgeschlossen und ordentlich kiindbar sind.

(4) Soweit Aufgaben nach Abs. 2 und Abs. 3 nicht unter Art. 34 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1
LKrO fallen, werden sie hiermit dem Landrat gemaf Art. 34 Abs. 2 LKrO zur selbststan-
digen Erledigung ubertragen.

§40
Vollzug des Haushaltsplans;
UberplanméafRige und auR3erplanmalidige Ausgaben

(1) Der Landrat vollzieht den Haushaltsplan nach Maligabe der Beschliisse des
Kreistags, des Kreisausschusses oder der weiteren Ausschiisse sowie seiner eigenen
Zustandigkeit, insbesondere nach 88 38, 39 und 41 dieser Geschaftsordnung.

(2) Der Landrat ist berechtigt, Kassenkredite im Rahmen des durch die Haushalts-
satzung (Art. 67 LKrO) festgelegten Hochstbetrages aufzunehmen.

(3) UberplanmaRige und auRerplanmafRige Ausgaben sind nur zuldssig, wenn sie
unabweisbar sind und die Deckung gewahrleistet ist (vgl. Art. 60 Abs. 1 LKrO). Der Land-
rat ist berechtigt, bis zur Héhe von .............. Euro Mittel, die durch anderweitige Einspa-
rungen zur Verfigung stehen, Mehreinnahmen und Mittel der Deckungsreserve in An-
spruch zu nehmen.

§41
Dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschéfte

(1) Der Landrat ist befugt, an Stelle des Kreistags, des Kreisausschusses und der
weiteren Ausschisse dringliche Anordnungen zu treffen und unaufschiebbare Geschafte
zu besorgen (Art. 34 Abs. 3 LKrO). Dringliche Anordnungen sind solche, die innerhalb
eines Zeitraumes erlassen werden muissen, in dem eine Kreistags-, Kreisausschuss-
oder sonstige Ausschusssitzung nicht stattfinden kann. Unaufschiebbare Geschafte sind
solche, deren Aufschub bis zur Erledigung durch den Kreistag, Kreisausschuss oder
sonstigen zustandigen Ausschuss einen erheblichen Nachteil fur die Angelegenheit, den
Landkreis oder einen Einzelnen zur Folge hatten.

(2) Der Landrat hat dem Kreistag oder dem sonstigen zustandigen Ausschuss in der
nachsten Sitzung von Anordnungen und der Besorgung von Geschaften gemafl Abs. 1
Kenntnis zu geben (Art. 34 Abs. 3 S. 2 LKrO).
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§42
Delegation von Aufgaben und Befugnissen auf Personal des Landratsamts

(1) Dem Landrat stehen fir seine Geschéafte die dem Landratsamt zugewiesenen
Staatsbediensteten und die Kreisbediensteten zur Seite. Der Landrat weist ihnen ihre
Aufgabe zu. Er kann seine Befugnisse in Angelegenheiten der laufenden Verwaltung teil-
weise den Staatsbediensteten oder den Kreisbediensteten tGbertragen und hierbei ent-
sprechende Zeichnungsvollmacht erteilen; eine dartiber hinausgehende Ubertragung be-
darf der Zustimmung des Kreistags (Art. 37 Abs. 4 LKrO). Der Landrat kann Staatsbe-
diensteten Kreisangelegenheiten und Kreisbediensteten Staatsangelegenheiten
ubertragen, soweit nicht gesetzliche Vorschriften entgegenstehen. Er kann ihnen dabei
in Angelegenheiten der laufenden Verwaltung auch das Zeichnungsrecht tUbertragen
(Art. 37 Abs. 4 LKrO). Eine Ubereinstimmung zwischen Geschéaftsverteilung und Rege-
lung des Zeichnungsrechts ist anzustreben.

(2) Der Landrat fuhrt die Dienstaufsicht Uber die Staats- und Kreisbediensteten, er
ubt ferner die Befugnisse des Dienstvorgesetzten gegeniuber den Kreisbeamten aus
(Art. 37 Abs. 3, 38 Abs. 3 LKrO).

§43
Vollzug der Staatsaufgaben

Im Vollzug der Staatsaufgaben (8 2 Abs. 2 dieser Geschéaftsordnung) wird der Landrat
als Organ des Staates téatig und untersteht lediglich den Weisungen seiner vorgesetzten
Dienststellen (Art. 37 Abs. 6 LKrO).

844
Stellvertreter des Landrats

(1) Der gewahlte Stellvertreter des Landrats hat den Landrat fur den Fall seiner Ver-
hinderung in allen seinen Geschaften (Staats- und Kreisaufgaben) zu vertreten. Bei kurz-
dauernder Abwesenheit des Landrats (bis zu .... Arbeitstagen) bedarf es der Stellvertre-
tung nicht, solange und soweit die laufende Verwaltung des Landratsamts durch Zeich-
nungsvollmacht nach Art. 37 Abs. 4 LKrO gewébhrleistet ist.

(2) Der Landrat soll den gewahlten Stellvertreter im Hinblick auf den Vertretungsfall
laufend Uber die grundséatzlichen Angelegenheiten des Landratsamts informieren.

(3) Ist auch der gewahlte Stellvertreter verhindert, so vertritt den Landrat

a) im Kreistag und in den Ausschiissen der aus der Mitte des Kreistags bestellte weitere
Vertreter, bei dessen Verhinderung das élteste anwesende Kreistagsmitglied,

b) im Ubrigen der juristische Beamte des Landratsamts, den der Landrat bestimmt, bei
dessen Verhinderung der dienstalteste juristische Beamte.
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(Alternative zu Abs. 3 a: .......... im Kreistag und in den Ausschissen der aus der Mitte
des Kreistags bestellte 1. weitere Vertreter, bei dessen Verhinderung der aus der Mitte
des Kreistags bestellte 2. weitere Vertreter).

(Alternative zu Abs. 3 b:
3 b) im Ubrigen ein Beamter der vierten Qualifikationsebene, den der Landrat bestimmt,
bei dessen Verhinderung der dienstalteste juristische Beamte.)

(Alternative zu Abs. 3 insgesamt: Ist auch der gewéhlte Stellvertreter verhindert, so vertritt
den Landrat der aus der Mitte des Kreistags bestellte 1. weitere Vertreter, bei dessen
Verhinderung der aus der Mitte des Kreistags bestellte 2. weitere Vertreter, bei dessen
Verhinderung der aus der Mitte des Kreistags bestellte 3. weitere Vertreter.”

Zum weiteren Stellvertreter kbnnen nur Deutsche im Sinn des Art. 116 Abs. 1 des Grund-
gesetzes bestellt werden (Art. 36 Halbsatz 2 LKrO).

(4) Der Landrat hat seine Stellvertreter schriftlich besonders zu verpflichten, alle An-
gelegenheiten geheim zu halten, die im Interesse der Sicherheit oder anderer wichtiger
Belange der Bundesrepublik oder eines ihrer Lander Unbefugten nicht bekannt werden
darfen. In gleicher Weise hat der Landrat Bedienstete zu verpflichten, bevor sie mit sol-
chen Angelegenheiten befasst werden.

VII. Teil
Landratsamt

845
Landratsamt

(1) Das Landratsamt ist Verwaltungsbehdrde des Landkreises (vgl. 8§ 2 Abs. 1 S. 2)
und untere staatliche Verwaltungsbehdrde (vgl. 8 2 Abs. 2). Das Personal des Landrats-
amts erhalt Anweisungen ausschlief3lich vom Landrat und nach MalRgabe der Geschéfts-
verteilung von anderen Vorgesetzten.

(2) Die Geschaftsverteilung richtet sich nach dem vom Landrat zu erlassenden Ge-
schéaftsverteilungsplan (Art. 40 Abs. 3 LKrO).

(3) Das Landratsamt ist verpflichtet, in Kreisangelegenheiten jedem Kreisrat Auskunft
zu erteilen, der um eine solche Auskunft beim Landrat nachsucht (Art. 23 Abs. 2 S. 2
LKrO). Hierbei kann der Landrat im Einzelfall auch die Akteneinsicht gestatten.

") Bei dieser Alternative entfallt ,Buchstabe a“in § 20 Abs. 1 Satz 2.
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VIII. Tell
Schlussbestimmung

8 46
In Kraft treten

Diese Geschaftsordnung trittam ........................ in Kraft.

Hinweis: Die Gleichbehandlung der Geschlechter bzw. die Verwendung von ge-
schlechtsneutralen Formulierungen wurde in dieser Mustergeschéftsordnung ebenso wie
in der Landkreisordnung, auf die die Mustergeschéftsordnung vielfach Bezug nimmt,
nicht ausdrtcklich berlcksichtigt. Selbstverstandlich kann beispielsweise statt ,Kreisrat*
die Formulierung ,Kreisrat bzw. Kreisratin“ oder die Formulierung ,Kreistagsmitglied” ver-
wendet werden. Dies soll aber der Entscheidung des jeweiligen Landkreises bzw. Kreis-
tages uberlassen bleiben. Soweit in einem Landkreis eine Frau zur Landratin gewahlt
worden ist, kann die Bezeichnung ,Landrat® jeweils durch die Bezeichnung ,Landratin“
ersetzt werden. Entsprechendes qilt fur den ,Vorsitzenden®.



